
Personalreferent Recruiting (m/w/d)
Voll-/Teilzeit, ProContain

  Vertrieb & Verwaltung    Voll-/Teilzeit    Dresden-Coswig

#starkimTeam

Welche Aufgaben erwarten Dich?
Vollzeit oder Teilzeit ab 30 Std.
• Eigenverantwortliche Durchführung des gesamten Recrui-
tingprozesses von der Stellenausschreibung bis zur Einstel-
lung
• Betreuung und Begleitung von Bewerbenden während des
gesamten Auswahlprozesses sowie Sicherstellung einer positi-
ven Candidate Experience
• Planung und Durchführung von Vorstellungsgesprächen
• Unterstützung beim Onboarding neuer Mitarbeitender
• Mitwirkung bei Employer-Branding-Maßnahmen, Recrui-
ting-Events, Personalmarketingaktivitäten sowie Sonderprojek-
ten
• Aufbau und Pflege eines nachhaltigen Netzwerks durch Ko-
operationen, Schul- und Hochschulkontakte sowie Unterneh-
menspräsentationen
• Erstellung von Arbeitsverträgen und Überwachung personal-
relevanter Fristen
• Unterstützung bei arbeitsrechtlichen Fragestellungen
• Übernahme weiterer Aufgaben im Rahmen der Personalbet-
reuung und Personalarbeit

Was bringst Du mit?
• Mehrjährige Berufserfahrung im Recruiting oder
in einer vergleichbaren Position im Personalwesen
• Kenntnisse im Active Sourcing sowie im Umgang
mit modernen Recruiting-Tools und -Plattformen
• Sicheres Verständnis von DSGVO-Anforderungen,
HR-Administration und Personalmanagementsyste-
men
• Selbstständige, strukturierte und diskrete Arbeits-
weise
• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie Freu-
de am Netzwerken und dem Umgang mit Men-
schen
• Zeitliche Flexibilität zur Wahrnehmung von Termi-
nen am Nachmittag
• Bereitschaft, sich in ein vielseitiges und abwechs-
lungsreiches Aufgabengebiet einzuarbeiten
• Hohe Motivation, Teamfähigkeit und Serviceorien-
tierung

Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil einer starken Gruppe!

Die ALHO Unternehmensgruppe steht für nachhaltige Innovation und Qualität beim Bauen. Als starkes Famili-
enunternehmen leben wir eine offene und wertschätzende Unternehmenskultur mit sozialer Verantwortung,
Vertrauen und Verbindlichkeit. Ein begeisterndes Team aus 1.300 Mitarbeitenden freut sich auf Sie!

Ihre Benefits:
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Bonuskarte

Unser HR-Team freut sich auf Sie
und auf Ihre Bewerbung unter:

Pauline Wuttig | Personalreferentin Coswig
Tel: +4935238189737
bewerbung@alho-gruppe.com

ALHO Group Services GmbH

Nordstraße 1
51597 Morsbach
www.alho-gruppe.com/karriere

mailto:bewerbung@alho-gruppe.com
https://www.alho-gruppe.com/de/karriere/

