
Mitarbeiter Entgeltabrechnung (m/w/d)
Vollzeit, ALHO Gruppe

  Vertrieb & Verwaltung    Vollzeit    Friesenhagen

#starkimTeam

Welche Aufgaben erwarten Dich?

• Selbstständige Durchführung der monatlichen Entgel-
tabrechnung für einen definierten Mitarbeiterkreis

• Pflege und Verwaltung der abrechnungsrelevanten
Stammdaten

• Bearbeitung und Pflege von Fehl- und Abwesenheits-
zeiten (z.B. Krankheit, Sonderurlaub, Elternzeiten etc.)

• Betreuung des Melde- und Bescheinigungswesens so-
wie Ansprechpartner für Krankenkassen, Behörden
und Sozialversicherungsträger

• Bearbeitung sämtlicher lohnsteuer-, sozialversiche-
rungs- und arbeitsrechtlicher Fragestellungen im Ab-
rechnungskontext

• Unterstützung bei Jahresabschlussarbeiten sowie Be-
triebs- und Sozialversicherungsprüfungen

• Mitarbeiterbetreuung sowie Verwaltung der dazuge-
hörigen Personalakten

Was bringst Du mit?

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung,
idealerweise mit Weiterbildung im Bereich
Lohn- und Gehaltsabrechnung

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Entgeltab-
rechnung

• Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und So-
zialversicherungsrecht

• Sicherer Umgang mit den gängigen Abrech-
nungs- und Zeiterfassungssystemen (idealer-
weise mit Sage und ATOSS) sowie mit M365

• Strukturierte, diskrete und zuverlässige Ar-
beitsweise sowie hohe Service- und Teamorien-
tierung
 

Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil einer starken Gruppe!

Die ALHO Unternehmensgruppe steht für nachhaltige Innovation und Qualität beim Bauen. Als starkes Famili-
enunternehmen leben wir eine offene und wertschätzende Unternehmenskultur mit sozialer Verantwortung,
Vertrauen und Verbindlichkeit. Ein begeisterndes Team aus 1.300 Mitarbeitenden freut sich auf Sie!



Ihre Benefits:

Moderner, ergono-
mischer Arbeits-

platz

Bike Leasing Corporate Benefits BGM Mitarbeiterevents

Flexible Arbeitszei-
ten

Bonuskarte Familienunterneh-
men

VWL

Unser HR-Team freut sich auf Sie
und auf Ihre Bewerbung unter:

Bastian Nickel | Personalreferent Senior Recruiter
Tel: +4922946967202
bewerbung@alho-gruppe.com

ALHO Group Services GmbH

Nordstraße 1
51597 Morsbach
www.alho-gruppe.com/karriere

mailto:bewerbung@alho-gruppe.com
https://www.alho-gruppe.com/de/karriere/

